Stellenausschreibung
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Stand: 01.08.2024

Der Kreisjugendring Kelheim sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt fiir die Geschaftsstelle in Kelheim

eine/n Geschaftsfiihrer/in (m/w/d)

(30 Std./Woche) befristet zur Krankheitsvertretung

Es erwartet Sie ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet mit folgenden Schwerpunkten:

¢ Leitung der Geschaftsstelle des Kreisjugendrings und des Dienstbetriebs einschlieflich
Personalverantwortung fir haupt- und ehrenamtliche Mitarbeiter*innen

¢ Finanzverantwortung fiir Haushaltsplanung und Haushaltsbewirtschaftung

e Unterstlitzung und Beratung der ehrenamtlichen Vorstandschaft und der angeschlossenen
Jugendverbande sowie Umsetzung der Beschliisse der Vollversammlung und des Vorstands

o Offentlichkeitsarbeit

¢ Entwicklung und Umsetzung von Veranstaltungen und Projekten im Rahmen der Jugendarbeit

e Zusammenarbeit mit anderen Tragern der Jugendarbeit

Wir erwarten:

¢ Fachkraft mit sozialpddagogischem/sozialwissenschaftlichem Hochschulabschluss oder eine
vergleichbare Qualifikation

e Erfahrung im Arbeitsfeld der (verbandlichen) Jugendarbeit

¢ Kenntnisse und Erfahrungen in Personalfiihrung und Grundkenntnisse in Personalverwaltung,
einschlieBlich Arbeits- und Tarifrecht

¢ Kenntnisse in Haushaltsplanung und -bewirtschaftung sowie im Zuwendungsrecht und Dritt-
mittelakquise

¢ Einsatzbereitschaft, Flexibilitdt und Belastbarkeit

¢ Eigenverantwortliches und konzeptionelles Arbeiten

* Kenntnisse und Erfahrungen im Bereich der Offentlichkeitsarbeit

* Hohes Maf} an Kommunikationsfahigkeit, sozialer Kompetenz und Verhandlungsgeschick

¢ Bereitschaft zu Abend- und Wochenendterminen

¢ Sicherheit in den gangigen EDV-Programmen (z.B. Office)

e Fahrerlaubnis (Klasse B)

Wir bieten:

¢ Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit

¢ Eine angenehme Arbeitsumgebung mit engagierten Haupt- und Ehrenamtlichen
e Vergiitung nach TVOD mit den im &ffentlichen Dienst (iblichen Leistungen

¢ Moglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung



Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, bewerben Sie sich bitte bis zum 01.09.2024 bei

Kreisjugendring Kelheim

Kirsten Reiter

Affeckinger Strasse 26

93309 Kelheim

Tel: 09441 29307

Fax: 09441 29308

Email: buero@kjr-kelheim.de

Homepage: www.kreisjugendring-kelheim.de
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